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19-1040 
 
 
PARA:  Milton Fabian Diaz Mosquera -Coordinador Grupo Administrativo y Financiero Mixto 
DE: Harol Armando Rosero Salazar – Subdirector Encargado de Centro 
 
ASUNTO: Pago No Orden de viaje 134823, Valor total 140.000 objeto de la orden de viaje ORIENTAR 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 2618321 DE APOYO ADMINISTRATIVO EN 
SALUD EN EL MUNICIPIO DE MIRANDA, EN LAS FICHAS 2673727 DE SERVICIOS FARMACEUTICOS Y 
2774357 DE APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD EN EL MUNICIPIO DE SANTANDER DE 
QUILICHAO. 
 
Como Ordenador del Gasto Autorizo el registro de la obligación y el pago, de la orden de viaje, así: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  WILSON ALEJANDRO RESTREPO SÁNCHEZ  
CEDULA O NIT: 1061707537 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No_Convenio No. _ Contrato No. CO1.PCCNTR.4519775 
Resolución Otro __X__ 
 
 CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje 
 
Valor antes de IVA  $ 0 
Valor del IVA             $ 0 
Valor Total Notas Crédito  $ 0 
Valor total Notas Debito            $ 0 
Valor total Pago   $ 140.000 
 
El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal número 8223 de 2023 y teniendo en 
cuenta los datos del ejemplo en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 8223 de 2023. 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

930710 CENTRO 
DE COMERCIO Y 
SERVICIOS 

C-3603-1300-14-0-
3603025-02 
ADQUISICIÓN DE BIENES 
Y 

NACION  
 

10  CFS  140.000  

Total  $140.000  

 
Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-004;  
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El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º  87042884713 del banco Bancolombia a 
nombre de WILSON ALEJANDRO RESTREPO SANCHEZ., CC 1061707537 
 
 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-09-14-4:57 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhrosero HAROL ARMANDO ROSERO 
SALAZAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 134823 Fecha Solicitud 2023-09-14 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-09-14 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES CONTRATISTAS TITULADA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 8223 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

WILSON 
ALEJANDRO 
RESTREPO 
SANCHEZ

CC:  1061707537 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-09-19 2023-09-19 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MIRANDA 0,5 No 50

2023-09-21 2023-09-21 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0,5 No 50

1 0,00 0,00 0,00 140.000,00 140.000,00

ORIENTAR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL EN LA 
FICHA 2618321 DE APOYO 
ADMINISTRATIVO EN SALUD EN EL 
MUNICIPIO DE MIRANDA, EN LAS 
FICHAS 2673727 DE SERVICIOS 
FARMACEUTICOS Y 2774357 DE 
APOYO ADMINISTRATIVO EN 
SALUD EN EL MUNICIPIO DE 
SANTANDER DE QUILI

Totales Solicitud de Comisión 0,00 140.000,00 140.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 2618321 DE APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD EN EL MUNICIPIO DE MIRANDA, EN LAS FICHAS 2673727 DE SERVICIOS FARMACEUTICOS Y 2774357 DE APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD EN EL 
MUNICIPIO DE SANTANDER DE QUILI

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 76320134 Nombre: HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA
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Firmado digitalmente 
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Restrepo Sánchez

Firmado digitalmente por 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-09-14-4:57 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHhrosero HAROL ARMANDO ROSERO 
SALAZAR

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 14/09/2023 15:05:07
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

134823 SOLICITUD 

140.000,00 140.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-09-15

Objeto:
VIATICOS SOLICITUD 134823 POP-STADER-MIRANDA-POP 19-21 SEPTIEMBRE ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 2618321 DE APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD EN EL MUNICIPIO DE 

MIRANDA, EN LAS FICHAS 2673727 DE SERVICIOS FARMACEUTICOS Y 2774357 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 140.000,00 0,00 140.000,00 140.000,00

140.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930745  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS - 

C-3603-1300-14-0-3603025-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: SOLICITUD 134823 Tipo: Fecha: 2023-09-15

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 76320134 HAROL ARMANDO ROSERO SALAZAR Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

CUENTA BANCARIA

Número: 87042884713 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1061707537 WILSON ALEJANDRO RESTREPO SANCHEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 140.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 140.000,00 Saldo x Obligar: 140.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 8223  de fecha 2023-01-31. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 216523 2023-09-15 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHnsarias NUBIA  STELLA ARIAS ORTEGA

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-019-

930710

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - 

CAUCA

Fecha y Hora Sistema: 15/09/2023 12:00:00 a. m.
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GTH-F-087 V.01 
 

                                  FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Popayán 18 de octubre de 2023 
 

PRESENTADO A: HAROLD ARMANDO ROSERO SALAZAR - SUBDIRECTOR (E) CENTRO 
DE COMERCIO Y SERVICIOS 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
12273 

FECHA DE INICIO:  FECHA DE FINALIZACION: 

19-09-2023 
21-09-2023 

19-09-2023 
21-09-2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Cauca Miranda, Santander de Quilichao 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar Formación Profesional Integral En La Ficha 2618321 De Apoyo 
Administrativo En Salud En El Municipio De Miranda, En Las Fichas 2673727 De Servicios Farmacéuticos Y 2774357 
De Apoyo Administrativo En Salud En El Municipio De Santander De Quilichao 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Se desarrollaron actividades enfocadas en funciones de búsqueda de datos: 
 

1. Introducción a las funciones BUSCARV y BUSCARH para encontrar datos en tablas. 
2. Aprendizaje de cómo usar la función FILTRO para realizar búsquedas avanzadas y filtrar información. 
3. Ejercicios prácticos de búsqueda de datos en hojas de cálculo, aplicando criterios específicos. 
4. Implementación de la función COINCIDIR para ubicar la posición de un valor en una lista. 
5. Práctica de funciones combinadas como ÍNDICE y COINCIDIR para extraer datos basados en búsquedas 

complejas. 

RESULTADOS:  

Mayor confianza y competencia en la utilización de Excel para buscar y analizar datos de manera 
eficiente; mejora en la capacidad de los aprendices para aplicar herramientas avanzadas de búsqueda 
y extracción de información. Preparación de los aprendices para utilizar estas habilidades en contextos 
profesionales y académicos, optimizando su productividad y toma de decisiones. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Listado de asistencia 
2. Fotografías 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Practicar de manera 
independiente las funciones de 
búsqueda de datos en Excel 
para reforzar las habilidades 
adquiridas. 
Preparar preguntas o desafíos 
relacionados con la búsqueda 
de datos para fomentar la 
participación activa en la 
próxima lección y fortalecer el 
entendimiento de los 
conceptos. 

WILSON ALEJANDRO 
RESTREPO SANCHEZ 

26-09-2023 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

WILSON ALEJANDRO RESTREPO SÁNCHEZ 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Wilson 
Alejandro 
Restrepo 
Sánchez

Firmado digitalmente 
por Wilson Alejandro 
Restrepo Sánchez 
Fecha: 2023.10.19 
00:36:00 -05'00'



GTH-F-087 V.01 
 

COORDINADORA ACADEMICA  
OLGA LUCIA HOYOS 
 

 
 

 

Fotografía 1- Formación presencial Santander de Quilichao, Cauca 

 

Capacitación Formación presencial Santander de Quilichao Cauca, Trasversal de Edumatica, sede La Samaria 
(Restrepo Sánchez, 2023) 
 
Fotografía 3- Formación presencial Miranda, Cauca 

 

Capacitación Formación presencial Miranda Cauca, Trasversal de Edumatica, sede Campus Universitario 
(Restrepo Sánchez, 2023) 
 

 



De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

OBJETIVO ( S) 

No. NOMBRES Y APELLIDOS 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- DEL DÍA________ DEL MES DE ____________________DEL AÑO 20 

No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ 
¿CUAL? EMPRESA 

GD-F-007 V04 

CORREO ELECTRONICO TELEFONOIEXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTIC1PAC10N 
VIRTUAL 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA. se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

OBJETIVO (S) 
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O a�uerdo con La 
_
Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 

egundad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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